


Die Ceus GmbH ist eine Ubungsfirma fiir das Berufskolleg | und I
der Ludwig-Erhard-Schule Sigmaringen.

Die LES ist eine kaufmannische Berufsschule in der schonen
Hohenzollernstadt Sigmaringen.

Sigmaringen liegt am FuRe der Schwabischen Alb im

romantischen Donautal , ca. %2 Stunde vom Bodensee entfernt.

! Landkreis Sigmaringen

Ludwig-Erhard-Schule
Kaufmannische Schule

Ceus GmbH
Hohenzollernstralle 16
72488 Sigmaringen




Die Mitarbeiter*innnen der
Ceus GmbH

Die Geschaftsfihrerinnen
der Ceus GmbH




Mit den besten Empfehlungen

) Sigmaringen

expert Sigmaringen GmbH & Co. KG
E jesen 11 + 72488 Sigmaringen

In den Kappeleswiesen
Tel. 07571/686959-0 « www.exvert-sigmaringen.de

Sigmaringen

expert Sigmaringen GmbH & Co. KG
In den Kappeleswiesen 11 ¢ 72488 Sigmaringen
Tel. 07571/686959-0  www.expert-sigmaringen.de
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Die Produkte der Ceus GmbH

COMPUTER & ELEKTRONIK

(Intenso)
For everyday life

www.ceus.ks-sig.de

post@ceus.ks-sig.de




Module, mit denen die Ceus GmbH der Zentralen Ubungsfirma-
Angebote arbeitet.
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Verwaltung

(Sekretariat/Personal)

Marketing

Aufgaben/Tatigkeiten
Postbearbeitung
Telefon-/ Faxannahme
Gehaltsabrechnungen
Beitragsnachweise
Lohnsteueranmeldung
Pflege Personaldaten
Fehlzeitenerfassung
Bliromaterialverwaltung
Arbeitsvertrage
Stellenausschreibungen
Bewerbungsverfahren
Kiindigungen
Arbeitszeugnisse
Kataloge/Flyer
Werbeaktionen
Sortimentspflege

Geschaftsleitung

Warenwirtschaft Rechnungswesen
(Einkauf / Verkauf) (Finanzwirtschaft)

Aufgaben/Tatigkeiten
Angebotsvergleich
Bestellerfassung
Bestellabwicklung
Auftragsabwicklung
Rechn./Lieferschein
Lagerbestand kontroll.
Datenpflege

- Debitoren (Kunden)
- Kreditoren (Lieferer)
- Artikel

Aufgaben/Tatigkeiten
Mahnwesen
Bankkonto disponieren
Buchfiuhrung
Umsatzsteuer-
anmeldung
Festgeldanlage
Auswertungen
Jahresabschluss
Anlagenbeschaffung
Anlagenbuchhaltung
Pflege der Anlagedaten

Personaleinkauf

(UFA-Mitarbeiter)

Aufgaben/Tatigkeiten

Stammdaten anlegen
(Artikel, Lieferer, ...)
Mitarbeiterauftrage
Auftragsbestatigung
Bestellerfassung
Bestellabwicklung
Bankbuchhaltung
Belegschaftskonto
Gehaltsgutschriften
Ablage d. Kataloge/Flyer
Kataloge anfordern
Rechnungszahlung

Organigramm
und
Tatigkeiten
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ist die jahrliche




Impressionen

COMPUTER & ELEKTRONIK




